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Para facilitar a las personas candidatas el acceso a la Consulta de Registro de Titulos que
deberan presentar segtn lo indicado en los requisitos del Anexo Especifico, se ha elaborado el
siguiente manual a través del cual poder acceder a informacidn de caracter personal sobre las
titulaciones académicas oficiales, bien sean superiores (titulaciones universitarias) o no
(titulaciones no universitarias).

Recordar que se valoraran inicamente las titulaciones correspondientes al sistema educativo
espafol, asi como las equiparadas a todos los efectos en virtud de la credencial de homologacion
o el certificado de equivalencia emitidos por el Ministerio de Educacién, Formacion Profesional
y Deportes y Ministerio de Ciencia, Innovacién y Universidades.

En el caso de que alguna persona candidata, por causa debidamente justificada, no pudiera

acreditar la titulacién por alguna de esta via, debera aportar copia del titulo o el justificante de
haber abonado los derechos para su expedicion.

1. Pasos a seguir para acceder a la Consulta Titulos Universitarios:

1.1. Acceder al enlace de la Web del Ministerio de Ciencia, Innovaciéon y Universidades:
https://universidades.sede.gob.es/pagina/index/directorio/consulta titulos

1.2. Hacer clic sobre el boton “Acceso al Procedimiento”:

universidades.sede.gob.es

Iralcontenido  Accesitiidad 241172023, 153613 Bienvenido v & Acceso

Ministerio de Universidades

E{ SEDE ELECTRONICA
s a= | seme

INICIO  PROCEDIMIENTOS v  MISEXPEDIENTES  MIS NOTIFICACIONES  AYUDA

UTILIDADES

INFORMACION GENERAL
Descripcion

ales espafioles e 1os que

Destinatarios.

versitario

Requisitos.

NOTA. Al acceder

‘Acceso al Procedimiento


https://universidades.sede.gob.es/pagina/index/directorio/consulta_titulos
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1.3. En la siguiente pagina dar a “Acceder”:

G O hups/sedeeducaciongobes/sede/iogin

o Sede electrénica
[ i‘é SRR SRR

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Consulta de Titulos Universitarios Oficiales ¢ wa

© Informacién comvocatoria

Acceso como interesado

cl@ve

2 & Usuario verificado con regsiro no presencial

Plazo de presentacion: ¥ Abeto @ Cemado

Nivel de acceso: W1 2B syanoicontrasena
N3 8 Contificades softwars y ovos N4 [ Cenicado haroware.
© Vet mis info.
Tipo de

1.4. Elegir el modo de identificacidn:

e DNl electrénico / Certificado Electrénico
e C(Cl@vePIN

e C(Cl@ve Permanente

*Para este ejemplo se ha utilizado el modo de identificacién CI@ve PIN.

(@) (3 https://pasarela.clave.gob.es/Proxy2/ServiceProvider

fi= cl@ve o

Elija el método de identificacion

Si no transcurren més de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a CI@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

DNile / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente
electrénico

(Acceder >

i
( Acceder >
M ‘

( Accener >)
P oo

cl@ve

© Gobiemo de Espafia - Ci@ve
v26.18

1.5. Introducir la informacién solicitada y dar a “Continuar”:
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0= = W Awencia Trbuaria Cl@ve ~— [—

T W SRAMIE

PTOGUECH 18 BGRS 0 VMOSE S0 1 N1 (3 Fecha On EXpedicion B ) s DN Remmaneste)

1.6. Una vez autentificada su identidad, dar a “Acceso Solicitud”:

Sodi ndachgion gt i et g

[ ﬁ o e Sede electronica

Sadle Electronica - Ministerio de Educacian y Formacion Profesional

Consulta de Titulos Universitarios Oficiales wa I:l
. e

I Mecdificar mis danss

B — PR—

& Oestabiitar contiaseda
Y I | + Estaeds: REGETRADD
+ Focha comacite: 24012001 14 8312 + Fecha confamaiin: 4010808 168130 e
+ Fecha mpsic: 24910003 15532 + Focha e meicacin: 24OV 185152
b Csarvacones: Buscar ‘-1
Para ¢ ot rLte oo trhrmites

g o)
expadientes h
M
rlo:mcu:lona@ -

Mis justificantes
registro elecirénica |

1.7. A continuacidn, apareceran las titulaciones universitarias. Acceder a la pestafia de
“Autorizaciones”:

Titulos Oficiales
& -

Datos personales
Nombre completo

Mom. documento ——

Titsten xzms Liste g9 iscutencans

Titulos universitarios

1 tiers sigana o o MECES
Una ncioencia mediante b3 0pcise: Crear nckdence.

Nam. Fecha  Fecha
ttulo Denominacion fin exp. Universidad
| — T SC L BTV TOTAONT  Urevprsied Ry S
Canes

| — L ] WHNZ IR Urrvarsdnd Eurooes de
Europes s Matr Moot
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1.8. Hacer clic en “Afiadir Autorizacion”:

4 TS EEE L\ U
Eata uated en » Sede tiectiiona Thuos Ofcxes

Titulos Oficiales l

Datos personales

Nombre completo —
Nam. documento 1

Titulos universitarios  Autorizaciones  Crsecincidencis  Lista de inckiencias

gs sobre titulos
Adiadie autorizacién

Denominacion Creacion  Validez Ticket acceso

1.9. A continuacidn, se abrira la pestana “Edicién de Autorizaciones”:

Edicion de autorizaciones

Denominacién @
Vilida hasta ©
Titulacion disponible Titulacién incluida

Master Universitario en Direccidn
Graduado o Graduada en Socioclo

1.10. Cumplimentar los campos de la siguiente forma:

¢ En Denominacidn poner, por ejemplo: SOLICITUD TITULACIONES

)

e Valida hasta: escribir la fecha de mayor duracién que se permita (1 afio desde la fecha

de creacion de la autorizacién).

e Apareceran las titulaciones universitarias oficiales que tenga, en el apartado de

“Titulacion Disponible”, y debera seleccionar aquella o aquellas que quiera

presentar para afiadirlas con ayuda de la flecha -> al apartado “Titulacién incluida”.

e Hacer clic en “Afiadir”.
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1.11. A continuacidn, aparecera “Autorizaciones sobre titulos” en una pantalla
resumen en la pestafia “Autorizaciones”. Pulsar sobre el icono de PDF del registro de
“SOLICITUD TITULACIONES” y guardar el PDF que debera remitirnos junto a la
inscripcion en el plazo de presentacion de solicitudes.

Titulos universitarios Autorizaciones Crear incidencia Lista de incidencias

Autorizaciones sobre titulos

. o Lo - Acciones
Denominacion Creacion Validez Ticket acceso

SOLICITUD TITULACIONES 25/ene/2023 25/ene/2024  25af5d0d0297Tce03c8dbdddTbf236da820d057

Graduado o Graduada en Sociologia
Master Universitario en Direccion y Gestion de Recursos Humanos por la Universidad Europea de Madrid

2. Pasos a seguir para acceder a la Consulta de Registro de Titulos
No Universitarios:

2.1. Acceder al enlace de la Web del Ministerio de Educacién, Formaciéon Profesional y
Deportes:

https://www.educacionyfp.gob.es/servicios-al-ciudadano/catalogo/gestion-titulos/estudios-
no-universitarios/titulos-espanoles/consulta-titulos-no-universitarios.html

2.2. Hacer clic sobre el botén “Acceso al servicio online”:
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MINISTERIO
DE EDUCACION
Y FORMACION PROFESIONAL

SE
I

Castellano v | Buscar Q

Inicio El Ministerio Servicios al ciudadano Contenidos Prensa

Ud esta aqui: » Inicio » Servicios al ciudadano » Tramites y servicies » 20 » 202363 » ficha

Importante: Unicamente podran consultarse en la sade electronica los titulos que ya hayan sido expedidos. Adsmas, debera coincidir EXACTAMENTE el nombre,

los apellidos, la fecha de nacimiento y el documento de identidad que figuren en el titulo con los datos con les que se realice el registro en la sede electronica

Indice
= Informacion general
Descripcion  Destinatarios  Requisitos.

= Solicitud

Plazo de presentacion de solicitudes Presentacion de la solicitud

= Mas informacion

Contacto Informacion de SIA Informacion de la Pasarela Digital Unica

Informacién general

B subir

Descripcion  Se persique que el ciudadano pueda consultar los titulos no universitarios oficiales espafioles expedidos a su favor a partir del afio 1991.

Destinatarios  Titulados no universitarios oficiales

Requisitos = Estar en posesion de un titulo no universitario oficial.
m |dentificarse en la Sede Electrénica por medio de un Certificado Digital reconocido por la plataforma @firma.
Qué certificados NO estan incluidos en este registro:
m Certificados de profesionalidad
= Superacién de pruebas de acceso a la Universidad
= Superacion de las pruebas de acceso a Formacion Profesicnal

2.3. En la siguiente pagina dar a “Acceder”:

Sede Electronica -

Consulta a los Registros de Titulos No Universitarios ¢ wza

@ Informacién convocatoria

Acceso como interesado

cl@ve

(DNie/Certificado electronico, Ci@ve pin, Ci@ve permanente, Ciudadanos UE) e

Plazo de presentacién:  Abierto & Cerrado

2.4. Elegir el modo de identificacion:

e DNl electrénico / Certificado Electrénico
e (Cl@ve PIN

e (Cl@ve Permanente

*Para este ejemplo se ha utilizado el modo de identificacién CI@ve PIN.
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E cl@ve=

Elija el método de identifi cacién

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Ci@ve, se le de forma
cl@ve @
P IN i @
DNile / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente

electronico

Maysarlo es neces
P

2.5. Introducir la informacidn solicitada y dar a “Continuar”:

&m = |'\'*'“.“Li“'.E.r:'.ll:'.'.‘."'ri.'f CI@VE’ - )

Autimtic e pot Clfive PIN

Irbroduta i DRUMIE

viradurca i Fecha e Yallder o0 s DNI (0 Fecha de Expediitn 1 ey us [hi Permannis)

B
) Comp pineses 1 lecha de waider de su DHI?
¥ GG CONSRE 18, ¥SCha D8 EXDSThonn. e 54 DA

2.6. Una vez autentificada su identidad, dar a “Acceso Solicitud”:
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E &m A Sede electrénica

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Consulta a los Registros de Titulos No Universitarios wma

Namero total de soliciudes on & pagina: 1de 1

& Modficas mis datos

Solctante I:] & Establecer contrasedia

& Deshabinae convasefia
' Cmouwmd:|:| » Estado: REGISTRADO
b X Ceurar sesion
» Fecha cresciiec 24012023 10 3312 » Fecha confemacidn: 250172023 103312
» Facha regiswo: 25012023 1033 12 » Focha Gitima modificacion: 25012023 1033 12 Bu r
» Observaciones: A
Pl COMTRRAr 55 105 70 UNWCRIRROS QMCLIN 1 ACCIN ACORSO Sobciua trémites ]
d
Mis o
expedientes

Nimaro total de solicitudes on b pagna: 1de 1

2.7. A continuacién, apareceran las titulaciones no universitarias. Acceder a la pestafia de
“Autorizaciones”:

Titulos Q‘fich‘gles ! “ d ‘

Datos personales
Nombre completo | |

Num. documento |:|

Titulos no universitarios

Denominacion N° Registro Fecha exp. Acciones
Bachiller en 1a modalidad de H dades y Ciencias Sociales :} 20/may/2010 Cartdicado

Graduado en Educacidn Secundara : 19/sep/2008 Caortificado
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2.8. Hacer clic en “Anadir Autorizacion”:

Titulos no universitarios Autorizaciones

Autorizaciones sobre titulos

Denominacion

Creacion Validez

SOLICITUD GRUPO TRAGSA 25/enei2023  25/ene/2024

Crear incidencia

Acciones

Ticket acceso

552b3d434b97e9aa5ac28305075090b0185ce6cd

Bachiller en la modalidad de Humanidades y Ciencias Sociales
Graduado en Educacion Secundaria

2.9. A continuacion, se abrira la pestafia “Ediciéon de Autorizaciones”

Denominacion €

SOLICITUD GRUPO TRAGSA

Vilida hasta ©
250124

Titulacion disponible

2.10.

Titulacion incluida

Bachiller en la modalidad de Hum
Graduado en Educacion Secunda

Cumplimentar los campos de la siguiente forma:

e En Denominacidn poner, por ejemplo: SOLICITUD GRUPO TRAGSA

e Valida hasta: escribir la fecha de mayor duracién que se permita (1 afio desde la fecha
de creacion de la autorizacion).

e Apareceran las titulaciones universitarias no oficiales que tenga, en el apartado de
“Titulacion Disponible”, y debera seleccionar aquella o aquellas que quiera
presentar para afiadirlas con ayuda de la flecha -> al apartado “Titulacién incluida”.

e Hacer clic en “Afiadir”.

10



PN SE
§- COrupofragsa Pm

2.11. A continuacidn, aparecera “Autorizaciones sobre titulos” en una pantalla
resumen en la pestafia “Autorizaciones”. Pulsar sobre el icono de PDF del registro de
“SOLICITUD GRUPO TRAGSA” y guardar el PDF que debera remitirnos junto a la
inscripcion en el plazo de presentacion de solicitudes.

Autorizaciones sobre titulos

Acciones

Denominacién Creacion Validez Ticket acceso

SOLICITUD GRUPO TRAGSA 25lenef2023  25/enai2024  B52b3d434bMfebaaSac283b507500000185cedcd

Bachiller en la modalidad de Humanidades y Clencias Sociales
Graduads an Educacion Secundaria

11



