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1. OBJETIVO DE LAS INSTRUCCIONES

El presente documento se pone a disposicion de las personas candidatas con el objeto de facilitar el
proceso de presentacion de alegaciones a la fase de admision para los puestos ofertados en la convoca-
toria de Puestos de Especial Responsabilidad (puestos PRE), intermedios de gestién y de la carrera del
experto/especializacion, correspondientes a la tasa de reposicion de los afios 2025y 2026 en la empresa
publica Tecnologias y Servicios Agrarios S.A., S.M.E., M.P. (TRAGSATEC).

A continuacién, le detallaremos los pasos a seguir para la correcta presentacion de las alegaciones en
aquellos casos en los que las personas candidatas no se encuentren conformes con la exclusion de la
solicitud de inscripcién presentada a la tasa de reposicion. Asimismo, le remitimos a las bases generales
de la convocatoria publicadas en la web del Grupo Tragsa (cuyo enlace le facilitamos a continuacion)
donde dispondran de toda la informacién publicada en relacién con el proceso de seleccion:

https://www.tragsa.es/es/equipo-humano/unete-a-nuestro-equipo/ofertas-empleo-indefinido/tasa-

reposicion-2025-2026-puestos-pre-tragsatec/Paginas/default.aspx

CONSIDERACIONES PREVIAS

Todas aquellas personas candidatas que, habiendo presentando la correspondiente solicitud de inscrip-
cion para los puestos ofertados en la convocatoria de Puestos de Especial Responsabilidad (puestos
PRE), intermedios de gestiéon y de la carrera del experto/especializacidn, correspondientes a la tasa de
reposicion de los afios 2025 y 2026 en la empresa publica Tecnologias y Servicios Agrarios S.A., S.M.E,,
M.P. (TRAGSATEC) y que figuren en la relacidn provisional de personas candidatas excluidas publicado
por la empresa con fecha 29 de junio de 2026 podran presentar las correspondientes alegaciones con el
fin de subsanar las posibles incidencias que hubieran dado como resultado la no admisién de su candi-
datura en el proceso de seleccion.

El plazo para la presentacion de las alegaciones sera de 15 dias, comenzando el dia siguiente a la publi-
cacion del listado provisional de personas candidatas admitidas y excluidas, comenzando desde las
00:00 horas del 16 de julio de 2026 hasta las 23:59 horas del 30 de julio de 2026.

Una vez revisadas las alegaciones presentadas, la empresa procedera a la publicacién de la relacién de-
finitiva de las personas candidatas admitidas y no admitidas en el proceso de seleccion.

2. ACCESO A LOS PUESTOS OFERTADOS Y PRESENTACION DE ALEGACIO-
NES

2.1. ACCESO A LA RELACION PROVIONAL DE CANDIDATOS ADMITIDOS Y EXCLUIDOS.

Finalizado el plazo de inscripcién, se publican las relaciones provisionales de personas candidatas ad-
mitidas y excluidas del proceso.

Enladireccién Tasa de reposicion 2025-2026 puestos PRE de Tragsatec podra consultar ambos listados.
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Para poder confirmar si la persona candidata se encuentra en un alguna de las relaciones provisionales
publicadas, debera contar con el Nimero de Referencia que se le habra asignado cuando realiz6 la ins-
cripcion, de conformidad con lo establecido en el punto 6 de las bases generales:

“...Al enviar el formulario en la web, aparecerd un mensaje de confirmacién de alta en la inscripcion
y se asignard un Niumero de Referencia de forma automdtica que se enviard a través de correo
electrénico a la direccion facilitada en el formulario de inscripcion web.”

A) Relacion provisional de personas candidatas admitidas: Si su ndmero de referencia aparece en
este listado, su candidatura ha sido admitida provisionalmente en el proceso de seleccién y, por
lo tanto, la empresa continuara con la revisién de la misma en las siguientes fases del proceso.
Este listado consta de dos columnas:

a. Primera columna: Numero de Referencia de Persona Candidata: En esta columna debera
aparecer el numero de referencia que se ha asignado a su candidatura en caso de haber
sido admitida provisionalmente.

b. Segunda Columna: N.2 de referencia de puesto: En esta columna aparecera la referencia
del puesto o puestos a los que se ha inscrito. En ella podra confirmar en qué puestos ha
sido admitido provisionalmente.

B) Relacién provisional de personas candidatas excluidas: Si su Numero de referencia aparece en
este listado, su candidatura no ha sido admitida provisionalmente en el proceso de seleccion.
Este listado consta de 3 columnas:

a. Primera columna: Numero de Referencia de Persona Candidata: En esta columna debera
aparecer el nimero de referencia que se ha asignado a su candidatura solo en aquellos
casos en los que no haya sido admitida provisionalmente.

b. Segunda Columna: N.2 de referencia de puesto: En esta columna aparecera la referencia
del puesto o puestos a los que se ha inscrito y en los que no ha sido admitido provisio-
nalmente.

c. Codigo de subsanacidn de requisitos de admision: En esta columna, se indicaran los c6-
digos de subsanacion que las personas candidatas no admitidas provisionalmente en un
puesto deberan subsanar para poder ser admitidas en el proceso de seleccion.

d. Alfinal de la lista aparecera un anexo con todos los c6digos de subsanacidén y la descrip-
cion de cada uno de los cédigos, donde las personas candidatas podran consultar la des-
cripcién de cada uno de los c6digos que deben subsanar.

2.2. ACCESO DEL FORMULARIO DE ALEGACIONES

En aquellos casos en los que la persona candidata aparezca en la relacién provisional de personas can-
didatas excluidas, dispondra, tal y como establecen las Bases Generales de la convocatoria de 15 dias
para proceder a la subsanacion segtn los cddigos a los que haga referencia el listado.

Para ello, las personas candidatas dispondran de un formulario de alegaciones especifico para cada
puesto ofertado. Puede acceder directamente al listado de “Puestos Ofertados” a través del siguiente
enlace Puestos ofertados | Tragsatec,.
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Seleccione el/los puestos/s ante los que quieres presentar alegaciones de entre los que aparecen en el
listado de puestos ofertados. Al hacer clic el puesto, le apareceran dos opciones distintas, de forma si-
milar al ejemplo que le mostramos en la siguiente imagen:

Puesto UT / Subdireccion

Selecciona un puesto ~ Selecciona una UT / Subdireccién -
Ubicacion Unidad Organizativa

Selecciona una ubicacién ~ Selecciona una Unidad Organizativa -

Responsable de actuaciones y proyectos

# Referencia: TRO25 TRAGSATEC - 100 [3F| UT / Subdireccidn:  Unidad Territorial 1

'@' Ubicacion: Santiago de Compostela &, Unidad Organizativa: La Corufia

Responsable de actuaciones y proyectos

# Referencia: TRO2S TRAGSATEC - 101 [ UT / Subdirecdén:  Unidad Territorial 1

'@ Ubicacion: Santiago de Compostela % Unidad Organizativa: La Corufia

Responsable de actuaciones y proyectos ®

& Formulario de alegaciones @ Anexo especifico

Responsable de actuaciones y proyectos

1. Formulario de alegaciones. En el caso de que desee presentar alegaciones en relacién con la
NO ADMISION al puesto concreto ofertado, debera hacer clic en el bot6n de formulario de alega-
ciones para acceder al formulario web donde debera cumplimentar las alegaciones correspon-
dientes.

2. Anexo Especifico. En el Anexo Especifico encontrara toda la informacion relacionada con el
puesto.
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2.3. CUMPLIMENTACION DEL FORMULARIO WEB DE ALEGACIONES:

2.3.1 CUMPLIMENTACION

Para comenzar con la cumplimentacién del formulario web de alegaciones, debera acceder al mismo tal
y como le indicdbamos en el apartado anterior, haciendo clic en el botén “Formulario de alegaciones”
correspondiente. Al hacerlo, se abrira un formulario web que debera cumplimentar para la correcta
presentacion de las alegaciones a la no admisién al puesto.

El formulario de alegaciones consta de dos partes diferenciadas:
1- Datos de la oferta:

En esta parte del formulario, puede comprobar los datos de la oferta a la que se esta inscribiendo: N°
REFERENCIA DE PUESTO, UNIDAD TERRITORIAL/SUBDIRECCION, UNIDAD ORGANIZATIVA, PUESTO
y UBICACION, tal y como se presenta en el ejemplo que se muestra a continuacion.

a - SE
§- Crupolragsa <El

1. Servicio Pablico

ALEGACIONES FASE DE ADMISION

Tasa de reposicion 2025-2026 puestos PRE de Tragsatec

Los campos marcados con * son obligatorios.

Referencia del puesto: TRO25 TRAGSATEC - 101 Puesto: Resp ble de actuaci y proyectos
Unidad territorial / Agricultura, Ganaderia y Seguridad Unidad Organizativa: Sistemas de Gestion para las
Subdireccion: Alimentaria Admini iones Pabli

Ubicacién: Santiago de Compostela Empresa: Tragsatec

Documentacion de interés: Anexo especifico #

No debera cumplimentar NADA en este apartado. Pero le recomendamos que lea la informacién dispo-
nible con el fin de verificar que esta presentando el documento de alegaciones al puesto correcto.
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2- Alegaciones presentadas:

Esta es la parte del documento que debera cumplimentar para presentar correctamente las alegaciones

correspondientes a la solicitud de inscripcién presentada. Debera cumplimentar todos los datos so-
licitados.

N de referencia de persona candidata * e

D No dispongo de nimero de referencia

Nombre * Primer apellido * Segundo apellido

Tipo de documento * Documento de identidad * e Confirmacién del doc > de identidad *

Selecciona un tipo de documento de identidad v

Email * Confirmacién del email * Teléfono

Tenga en cuenta los siguientes aspectos a la hora de rellenar el formulario de alegaciones:

1. Confirme el N.2 de referencia de la persona candidata. En aquellos casos en los que no disponga
de nimero, debera marcar la casilla “No dispongo de niimero de referencia”. Le recodamos que
el nimero de referencia le fue remitido en un correo electrénico cuando Ud. se inscribié a la tasa
y es el mismo independientemente de los puestos a los que se haya inscrito.

2. Cumplimente su nombre y dos apellidos en las casillas indicadas.

3. Indique el tipo de documento correctamente (NIF, NIE o Pasaporte) asi como el email y el nu-
mero de teléfono.

Preste atencion a los bocadillos con las interrogaciones, ya que contienen aclaraciones en relacién con
el campo a cumplimentar:

Numero de referencia de persona candidata ﬁ
?

Es tu identificador en este proceso de fasas, que se

te indicé al finalizar la solicitud de inscripcién y

que recibiste en el correo de confirmacién de la

misma. Si no dispones de este idenfificador, marca

la correspondiente casilla.
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Alegaciones *

Solicita *

0 archivos / 15 max. Total: O Bytes / 30 MB

@ Indicaciones

o Para registrar este envio de alegaciones a la fase de admision, en el siguiente paso deberas firmarlo digitalmente con un certificado digital valido emitido
para tu documento de idenfidad. Podras hacerlo de dos formas:

* Firmando en nuestra plataforma, para lo cual debes instalar en este dispositivo un programa de firma de Viafirma (disponible para descarga para los
sistemas operativos: Windows &, Linux @, macOS &, Android @ e iOS ). Para instalarlo es necesario que fengas permisos de administracién sobre
el dispositivo.

= Descargando el documento que se va a generar y firmandolo por tus propios medios.

4. Enla casilla de “CODIGOS A SUBSANAR COMO REQUISITO DE ADMISION” deber4 indicar aque-
llos codigos que en la relacidn de personas candidatas excluidas aparecen relacionados con su
candidatura.

5. Enel caso de aportar documento de vida laboral, recuerde que debe estar en formato pdf.

Preste atencidn a las indicaciones que aparecen en el formulario de alegaciones.
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2.3.2 FIRMA DEL DOCUMENTO

Para que el formulario de alegaciones se envie correctamente, SERA NECESARIO FIRMAR CON EL CER-
TIFICADO DIGITAL O CON UNA FIRMA ELECTRONICA o bien, si fuera necesario, podra optar por la
opcién de firmar por sus propios medios.

Al final del formulario, podra ver la siguiente informacion:

SE
'. GrupoTragsa (E-

onal. Servicio Puablico

ALEGACIONES FASE DE ADMISION

Tasa de reposicion 2025-2026 puestos PRE de Tragsatec

Vas a firmar digitalmente el envio de tus alegaciones a la fase de admisién para el puesto Responsable de actuaciones y proyectos (referencia TRO25
TRAGSATEC - 101) del proceso Tasa de reposicion 2025-2026 puestos PRE de Tragsatec.

El envio de las alegaciones a la fase de admisién no quedara registrado ni sera valido hasta que se firme digitalmente con un cerfificado digital
véalido emitido para tu documento de identidad.

Puedes realizar la firma de dos formas:

e Firmar en esta plataforma: deberas instalar un programa de firma de Viafirma (disponible para descarga para los sistemas operativos: Windows &
, Linux @, macOS @, Android @ e jOS &). Para instalarlo es necesario que tengas permisos de administracién sobre el dispositivo. Al pulsar el

correspondiente botén se abrird este programa y deberés seguir los pasos del mismo.
e Firmar por mis propios medios: se fe ofrecera la descarga del archivo a firmar, para que lo firmes por tus propios medios y lo envies para su
verificacion. Debes realizar una Gnica fi i A St iVO.

- | T

Debera seleccionar la opcién que desee para firmar el documento, siendo preferible la opcién de FIR-
MAR EN ESTA PLATAFORMA.

En el caso de que la persona utilice la opcién de firmar por sus propios medios, se le mostrara el si-
guiente formulario para que descargue el archivo y, una vez firmado, lo envie. Tenga en cuenta que de-
bera descargar el formulario, firmarlo digitalmente y posteriormente adjuntarlo mediante la opcidn se-
leccionar archivo tal y como le mostramos en la imagen que puede ver a continuacidn.
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Volver Firmar en la plataforma Firmar por mis propios medios

Descarga el archivo a firmar, que contiene los datos de tu envio de alegaciones:

Una vez realizada la firma por tus propios medios, selecciona el archivo firmado y envianoslo:

(2ERTETE T No se ha seleccionado ningiin archivo
-

Recuerde que la firma debera ser realizada con un certificado digital asociado al documento de identidad
con el que Ud. se inscribié inicialmente al proceso de seleccion.

Una vez firmado el documento y adjuntado el mismo (en el caso de firmar por sus propios medios) de-
bera hacer clic en el botén de ENVIAR ARCHIVO FIRMADO.

Una vez hecho lo anterior, le aparecera el siguiente mensaje:

SE
'. GrupoTragsa (EI

|. Servicio Publico

ALEGACIONES FASE DE ADMISION

Tasa de reposicion 2025-2026 puestos PRE de Tragsatec

® Confirmacién de envio de alegaciones

Hemos recibido tus alegaciones a la fase de admisién al puesto Responsable de actuaciones y proyectos (referencia TRO25
TRAGSATEC - 101) del proceso Tasa de reposicion 2025-2026 puestos PRE de Tragsatec.

Puedes descargar el justificante del envio de alegaciones, que contiene todos los datos del mismo.

-10-
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Pulse en “Descargar justificante” para guardar una copia del formulario de alegaciones presentado.

Finalizada la alegacion, recibira un correo de confirmacién a la direccion indicada en el formulario inicial
con un mensaje similar al que le indicamos a continuacion:

Confirmacion de envio de alegaciones a la fase de admisién al puesto Responsable de actuaci...

no-reply@tragsa.es
Para

ﬂ 1d¥|ele]
v O oTragsa

Confirmacién de envio de alegaciones a la fase de admision al puesto Responsable de actuaciones y proyectos
(referencia TRO25 TRAGSATEC - 102) del proceso Tasa de reposicion 2025-2026 puestos PRE de Tragsatec

Te confirmamos que se ha registrado correctamente tu envio de alegaciones a la fase de admision al puesto Responsable de actuaciones y proyectos
(referencia TRO25 TRAGSATEC - 102) del proceso Tasa de reposicion 2025-2026 puestos PRE de Tragsatec

Toda la informacion relativa a este proceso de seleccién puedes encontrarla en la web del Grupo Tragsa, a la gue puedes acceder desde este enlace.

Grupo Tragsa
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