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Instrucciones para la descarga del histérico de contratacion

1. Solicitud Historico de Contratacion como personal activo en la empresa

El personal activo del Grupo Tragsa puede solicitar de forma auténoma su Histérico de Contratacion a
través del Autoservicio de Empleados disponible en la intranet corporativa, disponible desde el
siguiente enlace https://r.tragsa.es/historico-contratacion

Solicitud HC

Para realizar la solicitud por primera vez, y siempre que se encuentre abierto el periodo de solicitudes,
se pinchara sobre el botén ‘Solicitar Histérico Contratacién’, indicando Tragsa/Tragsatec en funcién de
la convocatoria a la que se desee inscribirse. En ese momento el sistema presentara mensaje de
confirmacion para realizar o no la solicitud.

Con esta opcion puedes solicitar y/o consultar el Historico de Contratacion (HC)

« Consultar: Puedes consultar las solicitudes realizadas.

- Solicitar: Puedes solicitar el HC si el periodo esta abierto. Para ello, el boton "Solicitar Historico
Contratacion™ estara activo, si se encuentra inactivo es que el periodo se encuentra cerrado, o bien ya ha
iniciado una solicitud, la cual aparecera en "Solicitudes Realizadas"

Perniodo abierto: Tasa XV (Tragsatec) (desde el dia 01-09-2026 hasta el dia 30-09-2026)
Periodo abierto: Tasa XV (Tragsa) (desde el dia 01-09-2026 hasta el dia 30-09-2026)

| Solicitud Histérico Convocatoria Tragsa |

‘ Solicitud Histérico Convocatoria Tragsatec ]

Una vez confirmada la solicitud, en el apartado de “Solicitudes Realizadas” veremos la linea de la solicitud
que se ha generado, y el botén inicial de ‘Solicitar Historico Contrataciéon’ ya nos aparecera
deshabilitado. Si borramos la solicitud (lo cual dejara hacerlo siempre que no se haya tramitado la
solicitud y el periodo esté abierto) la solicitud se reiniciarg, se borrara la linea generada y el botén de
solicitud volvera a aparecer habilitado (siempre que el periodo esté abierto).
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La linea generada se muestra de la siguiente manera:

Con esta opcion puedes solicitar y/o consultar el Historico de Contratacion (HC)

« Consultar: Puedes consultar las solicitudes realizadas.

« Solicitar: Puedes solicitar el HC si el periodo esta abierto. Para ello, el boton "Solicitar Historico
Contratacion” estara activo, si se encuentra inactivo es que el periodo se encuentra cerrado, o bien ya ha
iniciado una solicitud, la cual aparecera en "Solicitudes Realizadas".

Periodo abierto: Tasa XV (Tragsatec) (desde el dia 01-09-2026 hasta el dia 30-09-2026)
Periodo abierto: Tasa XV (Tragsa) (desde el dia 01-09-2026 hasta el dia 30-09-2026)

| Solicitud Histérico Convocatoria Tragsa |

| Soctd isiriooConvecatora Tragsase |

Solicitudes Realizadas 5 filas
IdTasa © Descripcion Tasa © Estado © Empresa © F/H Solicitud © Eliminar Ver HC
XV Tasa XIV Generado 10/10/25 13:24:02 g

Los estados por los que puede pasar la solicitud son:

- Solicitado. Se ha registrado la solicitud y esta en tramite dicha solicitud. Debemos de tener en
cuenta que el proceso que gestiona las solicitudes se ejecutara de forma automatica de forma
recurrente

- Generado. La solicitud esta resuelta y por tanto el interesado puede ver el HC desde el boton
‘Ver HC' (los empleados con contrato también podran ver el HC desde la opcidon de Comunicados,
mientras que el personal ExEmpleado sélo podra ver el HC mediante la opcién de Solicitud HC).

La linea generada, después de hacer clic sobre el botén “Solicitar Histérico Contratacién”, se inicia en
estado ‘Solicitado’ y tiene 2 opciones disponibles:

|“II (Eliminar): Desde aqui se podra borrar la linea de la solicitud, siempre y cuando la solicitud
no haya sido tramitada y el periodo esté abierto.

- ‘% (Ver HC): Una vez la solicitud esté tramitada la persona interesada puede ver/descargar el
HC con este botdn.
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2. Solicitud Historico de Contratacion para ExXEmpleados

La solicitud y gestién de la misma serd la misma que para el empleado, pero el acceso sera desde el

Portal de ExEmpleados, mediante el enlace: https://r.tragsa.es/acceso-empleados

< Preguntas Datos ExEmpleados

'. GrupoTragsa

intia Profesional Servicio Pablico

Se ha verificado que eres: 00000113059_NombreCompleto
(’;E-; Mis Recibos de Némina

@&, Mis Certificados de IRPF

La opcién ‘Mi Histérico de Contrataciéon’ accedera al mismo componente que los empleados:

Con esta opciéon puedes solicitar y/o consultar el Histérico de Contratacion (HC)

- Consultar: Puedes consultar las solicitudes realizadas

- Solicitar: Puedes solicitar el HC si el periodo esta abierto. Para ello, el boton "Solicitar Histérico
Contratacion™ estara activo, si se encuentra inactivo es que el periodo se encuentra cerrado, o bien ya ha
iniciado una solicitud, la cual aparecera en "Solicitudes Realizadas"

Periodo abierto: Tasa XV (Tragsatec) (desde el dia 01-09-2026 hasta el dia 30-09-2026)
Periodo abierto: Tasa XV (Tragsa) (desde el dia 01-09-2026 hasta el dia 30-09-2026)

;_3 Mi Historico de Contratacion >

Para realizar la solicitud por primera vez, y siempre que se encuentre abierto el periodo de solicitudes,
se pinchara sobre el boton ‘Solicitar Histérico Contratacién’. En ese momento el sistema presentara

mensaje de confirmacién para realizar o no la solicitud.

Una vez confirmada la solicitud, en el apartado de “Solicitudes Realizadas” veremos la linea de la solicitud
que se ha generado, y el botén inicial de ‘Solicitar Historico Contrataciéon’ ya nos aparecera
deshabilitado. Si borramos la solicitud (lo cual dejara hacerlo siempre que no se haya tramitado la

solicitud y el
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periodo esté abierto) la solicitud se reiniciar3, se borraralalinea generada y el bot6n de solicitud volvera
a aparecer habilitado (siempre que el periodo esté abierto).

La linea generada se muestra de la siguiente manera:

Con esta opcion puedes solicitar y/o consultar el Historico de Contratacion (HC)

« Consultar: Puedes consultar las solicitudes realizadas.

« Solicitar: Puedes solicitar el HC si el periodo esta abierto. Para ello, el boton "Solicitar Historico
Contratacion” estara activo, si se encuentra inactivo es que el periodo se encuentra cerrado, o bien ya ha
iniciado una solicitud, la cual aparecera en "Solicitudes Realizadas".

Periodo abierto: Tasa XV (Tragsatec) (desde el dia 01-09-2026 hasta el dia 30-09-2026)
Periodo abierto: Tasa XV (Tragsa) (desde el dia 01-09-2026 hasta el dia 30-09-2026)

| Solicitud Histérico Convocatoria Tragsa |

|7 Solicitud Histérico Convocatoria Tragsatec ]

Solicitudes Realizadas 5 filas
IdTasa © Descripcion Tasa © Estado © Empresa © F/H Solicitud © Eliminar Ver HC
XV Tasa XIV Generado 10/10/25 13:24:02 g8

Los estados por los que puede pasar la solicitud son:

- Solicitado. Se ha registrado la solicitud y estd en tramite dicha solicitud. Debemos de tener en
cuenta que el proceso que gestiona las solicitudes se ejecutara de forma automatica de forma
recurrente

- Generado. La solicitud esta resuelta y por tanto el interesado puede ver el HC desde el botén
‘Ver HC’ (los empleados con contrato también podran ver el HC desde la opcién de Comunicados,
mientras que el personal ExEmpleado sélo podra ver el HC mediante la opcion de Solicitud HC).

La linea generada, después de hacer clic sobre el botdn “Solicitar Histérico Contrataciéon”, se inicia en
estado ‘Solicitado’ y tiene 2 opciones disponibles:

||]I| (Eliminar): Desde aqui se podra borrar la linea de la solicitud, siempre y cuando la solicitud
no haya sido tramitada y el periodo esté abierto.

- |% (Ver HC): Una vez la solicitud



